REGLAMENTO DE BIBLIOTECA Y
CENTRO DE INFORMACION TECNOLOGICA

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1°.- Centro de Informacion Tecnoldgica (CEIT) es la biblioteca publica que pertenece a la Universidad
Tecnologica de Tamaulipas Norte, contigne acervo ,de caracter general de diversos titulos, catalogados,
clasificados y se encuentra destinado ajatender en/orma gratuita a todo alumno (a), personal docente y/o
administrativo de la Universidad, asi cofo a publico
en los términos de las normas administrativas aplicables.

generatque solicite la consulta o préstamo del acervo

Articulo 2°.- EIl presente reglamenio tiene como @gbjetivo contribuir a salvaguardar los fondos bibliograficos y
hemerograficos, el mobiliario y el gguipo asignado a la bjblioteca, asi como normar los servicios que esta
proporciona, los derechos y obligaciones de los usuarios y Jas responsabilidades del personal.

Articulo 3°.- Entre sus funciones se encuentra el de ofr n forma democréatica los servicios de consulta de
libros y otros servicios culturales-complementarios-que-permitan-a-los-usuarios adquirir, transmitir, acrecentar y
conservar en forma libre el conocimiento.en todas las ramas.del saber.

Articulo 4°.- El CEIT de la Universidad Tecnolégica de Tamaulipas Norte estard abierto al publico usuario de

lunes a viernes, de las 8:00 a'las-22:00 horas 'y sabados con horario 'de las 8:00 a las 13:00, conforme al

calendario oficial de labores de la Univad (excepto cuando causas de fuerza mayor impidan ofrecer el
D

id
servicio). En todo caso el Comité de Bibl @ Qmmmgﬂodiﬁcacién de los horarios de servicio
comunicando oportunamente a los usuarios cualquier-deter i especto.
El horario de servicio estara expueN e!traﬂff‘tfgjﬁr@@cién Tecnoldgica y la atencion de
solicitudes se suspendera quince minut tes'de ar el iCiO*
Articulo 5°.- El Coordinador de B?N*aﬁﬁﬁl trrjﬁrﬁmrrollo de Servicios conforme a lo
establecido en el Reglamento Gengral®de fotecas "y n des propias de los usuarios. Este

organismo podra declarar nuevos servicios o modificar las caracteristicas de los existentes, conforme a las
necesidades de los usuarios y las posibilidades de la dependencia.

Articulo. 6°.- El desconocimiento de estas normas, procedimientos y sanciones NO es excusa para su
incumplimiento.

CAPITULO I
DE LOS RECURSOS PATRIMONIALES

Articulo 7°.- Con el fin de que el Centro cumpla con las funciones que le han sido fijadas y logre sus objetivos,
se considerara prioritario:

I. Asignar recursos para la adquisicion y preservacion del material documental, mobiliario, equipo e
instalaciones;

Il. Realizar el titular del Centro las acciones encaminadas a la busqueda de ingresos extraordinarios,
logrando con ello el mejoramiento de los servicios bibliotecarios;

lll. Suscribir convenios la Universidad, con organizaciones y editoriales del pais para la adquisicion
oportuna y a bajo costo del material documental;

IV. Incrementar el acervo bibliografico, para ello se establecera como obligatorio para el alumno que se
titule, el entregar al Centro un ejemplar del proyecto de investigacion o desarrollo tecnolégico.
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CAPITULO 1ll
USUARIOS

Articulo 8°.- Con caracter de usuarios internos, podran hacer uso de los servicios de la Biblioteca:

I. Los estudiantes de la Universidad Tecnoldgica de Tamaulipas Norte.
Il. Los docentes de la Universidad Tecnologica de Tamaulipas Norte.
lll. Los alumnos de la Universidad Tecnoldgica de Tamaulipas Norte que preparen tesinas o proyectos
bajo la asesora de profesores designados por la institucion.
IV. Los ex alumnos de la Universidad Tecnolégica de Tamaulipas Norte.
V. El personal profesional, técnico y administrativo de la Universidad Tecnoldgica de Tamaulipas Norte
gue no se encuentre comprendido en los incisos anteriores.

Articulo 9°.- Con caracter de usuarios externos, podran hacer.uso de los servicios de la Biblioteca

I. Los estudiantes de la UTTN enten gon su pUmero de cuenta por ser de nuevo ingreso.

Il. Los investigadores, profesorgs y funCionarigs de otrassinstitueiones, ensefianza o servicio publico.
lll. Los estudiantes de otras in i
IV. Otros usuarios que no cuen

Articulo 10.- Los usuarios externos tendran acceso ajla estanteria abierta y a cualquier zona del CEIT a
excepcion de las computadoras y préstamo de libros. Las zonas de computadora estan reservadas para los
usuarios internos que cumplan con el reglamento. Los usuarios externos tendran acceso a las computadoras
solamente en los casos y dentro de los términos autorizados previamente por el Coordinador la Biblioteca.

Articulo 11.- Los usuarios deberan abstenerse de reintegrar al acervo las obras consultadas. Deberan dejarlos
en los lugares destinados para su deposito cuando las hayan consultado, dentro de sus areas de acceso.

oe Las Q.Q@&J!!%QQEQAR.OS

Articulo 12.- A la entrada de Ia ' @ﬂ% @el itar en la recepcién: sus abrigos,
impermeables, portafolios, bolsas, moch|las frascos de tinta, e emen 0S que pongan en riesgo la integridad de
los materiales y en general, todos lo E Ijetos ue ne Fmeran someter a la inspecciéon a que se refiere el

articulo siguiente. SO

Articulo 13.- A la salida de la Biblioteca, los usuarios deberan presentar los portafolios, bolsas, libros,
maquinas, mochilas, audiovisuales y, en general, todos los objetos que sean susceptibles de inspeccion para
proteger las colecciones, las instalaciones, el mobiliario y el equipo de la Biblioteca.

La Institucion no se hace responsable por objetos personales olvidados en las mesas de trabajo ni de aquellos
gue no hayan sido depositados en el guarda objetos.

Articulo 14.- La Biblioteca podra exigir que los usuarios se identifiquen a la entrada de la planta de acceso, en
el mostrador de préstamo y, en su caso, en cualquier momento dentro de las instalaciones.

Articulo 15.- Dentro de la biblioteca, los usuarios deberan mantener el respeto debido al personal de la
dependencia, mantener un ambiente de seguridad, tranquilidad y respeto para el resto de los ocupantes de la
Biblioteca, utilizar cuidadosamente el equipo y materiales de la biblioteca, asi como guardar silencio. Los
usuarios deberan preocuparse por conocer el manejo de los recursos informéticos, particularmente el catalogo
en linea, de tal suerte que se proporcione al bibliotecario en turno los datos necesarios para identificar el
material que se solicita.

Articulo 16.- Queda estrictamente prohibido fumar y entablar conversaciones telefénicas via celular dentro del

CEIT. Los celulares deberan permanecer apagados. Podran mantener conversaciones solamente en las zonas
de lectura informal y los estudios cerrados. No podran introducir bebidas ni comida a la Biblioteca.
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Articulo 17.- Se prohibe ocultar dentro del CEIT para su uso individual y exclusivo, cualquiera de los recursos
bibliograficos disponibles.

CAPITULO V
DEL PRESTAMO DE LIBROS

Articulo 18.- Los usuarios internos tendran derecho a préstamo de obras para uso fuera de la Biblioteca, en
los casos que se encuentre registrados en el sistema interno de la biblioteca y que cumplan con los requisitos
para ello. Los lectores externos podran tener este privilegio cuando cuenten para ello, con autorizacion
expresa del Coordinador de la Biblioteca.

Articulo 19.- Para el préstamo de libros los estudiantes y usuarios en general deberan presentar su credencial
oficial y vigente de la Universidad, dicha gredencial ygel derecho al préstamo no son transferibles. Su validez
es exclusiva para la persona a quien se Ig expidio y hasta la fecha indicada.

Articulo 20.- Los usuarios discapacitados o ifcapacitados pueden autorizar a una persona a solicitar préstamo
0 renovacion para ellos, enviando ung autorizacion gscrita recepcion del CEIT y su credencial vigente.

Articulo 21.- Los libros y tesinas d C en sér apartados a través de la opcion correspondiente
en el Sistema de Catalogo llamada "Apartado". Este apartado impedird que el articulo sea renovado o
prestado a otra persona y se modificara la fecha de vengimiento. El articulo sélo se aparta por 24 horas a los
alumnos, 48 horas a los alumnos de tesis, maestros pleados, después de su devolucion por lo que los
usuarios tienen la responsabilidad de estar alertas de la devolucién del articulo.

Articulo 22.- Los estudiantes de la UTTN, podran conservar en su.poder hasta 02 volimenes de la Biblioteca
por tres dias, siempre que el término de préstamo se encuentre vigente. Los docentes podran retener hasta 03
volimenes por cinco dias bajo la'misma condicion.

Articulo 23.- Los profesores podran dec@@ gﬂt materiales que consideren necesarios
para apoyar la imparticién de sus cursos dufal i t o determinado; estos solo se prestaran
para préstamo interno o fotocopiado.

~
Articulo 24.- Los préstamos de obrMQntrg;rQothsQelsglgtg reciban las obras en préstamo se

hacen responsables del buen trato y la_ deyolucién de las obras. En casos de pérdida, dichas personas deberan
cubrir el valor comercial de las mis , mﬁentlﬁst’e E @ técnico. En caso de deterioro los
de tepatacién’de S i la Biblioteca.

responsables deberan cubrir el cost

Articulo 25.- Durante el periodo de vacaciones no habra préstamo de libros o algin otro material de la
biblioteca. Cuando exista una suspensién programada por sucesion de dias inhabiles, se recorrera
automaticamente la fecha de vencimiento del préstamo.

CAPITULO VI
EXCEPCIONES EN PRESTAMO DE LIBROS

Articulo 26.- No seran objeto de préstamo, para uso fuera de la Biblioteca, los materiales que corresponden a
las siguientes categorias.

I. Enciclopedias, diccionarios, directorios, anuarios, bibliografias, indices y otras obras de consulta.
II. Obras en proceso técnico o encuadernacion.
lll. Documentos publicos o privados.
IV. Publicaciones periddicas.
V. Obras raras, costosas o agotadas.
VI. Tesinas.
VII. Audiovisuales.
VIII. Mobiliario y equipo.
IX. Los demés que, a juicio de la Biblioteca, guarden analogia con los mencionados en los incisos
anteriores.
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Articulo 27.- Por via de excepcion, los docentes podran solicitar para uso fuera de la Biblioteca, pero dentro de
la Universidad, bajo su responsabilidad personal, el préstamo de las obras a que se refiere el articulo anterior,
por un término maximo de cinco dias habiles, contando las fechas de iniciacién y vencimiento. El Coordinador
de la Biblioteca autorizara la excepcién en cada caso que se justifique por la naturaleza del trabajo del
solicitante, siempre que con ello no se perjudique al resto de los lectores. Las decisiones al respecto seran
apelables, por el solicitante y/o cualquier interesado, ante el Coordinador del CEIT.

Articulo 28.- Se declararan en reserva:

I. Las obras Unicas en existencia de la Biblioteca.
II. Una obra de cada titulo, para consulta interna.
lll. Las obras sefaladas por la Biblioteca, a instancias de cualquier lector interesado, o en vista de la
demanda de las primeras.
IV. las Tesinas. /

Articulo 29.- Las obras en reserva sujetdran a germinog especiales de préstamo. Podran ser obtenidas
para:

I. Uso fuera de la Biblioteca, por el término de cuatro horas, dentro de la Universidad.
Il. Uso fuera de la Universidad, por un término de tigmpo especificados y con autorizacion expresa del
Coordinador del CEIT.

CAPITULO VII
DEVOLUCION Y RENOVACION DE LIBROS.

Articulo 30.- La devolucidén de las obras debera hacerse sin excepcion en la recepciéon del CEIT, en el dia de
su vencimiento o antes de esta fecha.

Articulo 31.- El usuario que ha solicitado@o € m able de conocer la fecha de devolucion
0 cambios en su vigencia, y de regresarl @w nib é S iones. La fecha de vencimiento puede

verificarse en cualquier computadora con acceso al catalogo.

Articulo 32.- Los estudiantes y usum @ gg;ﬂm H@/l&dgs después de la fecha indicada se

haran acreedores a una multa o bloqueo por cada una de las obras y dias de retraso, cobro de reposicién,
encuadernacion o las que resultaserAElbr iaim A io | tiempo que lo tuvo en préstamo. Las
multas por retraso no son sujetas a acgérm I ﬁ) rés udiantes de $5.00 (CINCO PESOS
00/100 M. N.) y para el personal docente y Administrativo de $10.00 (DIEZ PESOS 00/100 M. N.) por cada dia
de retraso, mismos que pasaran a formar parte de los ingresos propios de esta Universidad.

Articulo 33.- Los privilegios del usuario son bloqueados para aquellos que se hagan acreedores a esta
sancion, de acuerdo a las Reglamento del CEIT o si tienen adeudos o multas. El bloqueo consiste en hacerse
acreedor a una sancién administrativa que consiste en una suspension de 15 dias en préstamo de libros y en
caso de reincidencia en la entrega retardada de las obras, sera de 30 dias. El bloqueo prevalece hasta que el
usuario regresa el libro o articulo y/o cubre sus obligaciones financieras. Cualquier usuario puede ser
bloqueado y la mayoria de estos bloqueos son generados automaticamente.

Un bloqueo puede ser generado por cualquiera de las siguientes razones:

I. Extravio de libros y/o articulos o retrasos en la devolucion.

II.  Acumulacién de multas que exceden el limite establecido para cada tipo de usuario.
lll. Oftras obligaciones financieras con la Direccion de Biblioteca.
IV. Registro de datos personales incorrectos o incompletos.

V. Faltas al reglamento de la Biblioteca.

Articulo 34.- Los préstamos podran renovarse mediante la presentacion de la obra y credencial vigente, a
menos que la requiera otro lector que tenga mayor necesidad de utilizarla a juicio de la Biblioteca.
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Articulo 35.- Podréa hacerse solicitud de regreso de material que esta apartado por otro usuario, "Devolucion
Anticipada".

Al momento de separar un articulo, se le envia un mensaje electronico al usuario que en ese momento tiene
en préstamo dicho material, solicitandole que devuelva el material en la fecha correspondiente ya que existe un
usuario en espera.

El objetivo es solicitar la cooperacion de los usuarios para eficientizar el uso del material.

Articulo 36.- La Biblioteca enviara recordatorios para la devolucion de obras cuyo término de préstamo se
encuentre vencido. Ademas se encuentra facultada para reclamar la devolucion de obras, en casos urgentes y
justificados, independientemente de las fechas de vencimiento.

CAPI LO VIIL.
USO DEL VIDEOTECA

Articulo 37.- Para poder obtener gn aterial de la videoteca, es necesario presentar la
CREDENCIAL vigente. Solicitar al rson de re pC|on el CEIT acceso a la sala de video previa cita y
acceso a los videos para su uso.

Articulo 38.- No se podra utilizar la credencial de otra pergona para solicitar videos en préstamo.
Articulo 39.- Reglas del préstamo:

I. El préstamo es interno.
II. La duracién del préstamo es de ‘dos horas.
Ill. Se podra renovar el préstamo del video, salvo cuando éste no haya sido solicitado por otro usuario, en
dos periodos similares.
IV. El &rea de Circulacion retendra Iandencial del usuario hafta gue éste haga efectiva la devolucion del
material.

Articulo 40.- Solo a los docentes dekidame idad se les podra prestar los videos
para uso externo, como un maxim ‘ ﬁ j- entes que infrinjan en este articulo

se haran acreedores a una sancion econémica que consiste en $5.00 (CINCO PESOS 00/100 M. N.) por cada

dia de retraso de entrega y por cada vjded} m arte de los ingresos propios de esta
Universidad CAPITULO. §r@sln I I Ip?é@d

CAPITULO |
USO DE LA HEMEROTECA

Articulo 41.- A la hemeroteca tendra acceso libre todo usuario de la biblioteca, solo cumpliendo con el
reglamento de la biblioteca y manteniendo el orden.

CAPITULO X
USO DE SALAS MULTI USOS

Articulo 42.- La reservacion para el uso de la Sala Multiusos debera ser realizada con un dia de anticipacion.

Articulo 43.- Para realizar la reservacion de la Sala Multiusos se debe acudir con el personal de Guardia,
presentar la credencial vigente, anotar el nimero de personas, grupo, materia, docente y hora de salida de la
sala.

Articulo 44.- El préstamo de la Sala Multiusos tiene una duracion de una hora, salvo, en el caso, de ver un
video.

Articulo 45.- Se dar& preferencia de uso a quienes demuestren la necesidad de utilizar la sala: por trabajo en
equipo, asesoria, hacer uso de video y television.
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CAPITULO XI
USO DE CUBICULOS DE ESTUDIO.

Articulo 46.- Los cubiculos podran ser utilizados por cualquier usuario de la biblioteca, siempre y cuando se
justifigue su uso, ya sea por estudio en privado, trabajo en equipo o asesoria.

Articulo 47.- Debera entregarse credencial vigente en recepcion, para recibir ficha de acceso a los cubiculos,
la reposicion por perdida de esta ficha tendra un valor de $ 20.00 (VEINTE PESOS 00/100 M. N.) mismos que
pasaran a formar parte de los ingresos propios de esta Universidad.

Articulo 48.- Dentro de los cubiculos deberan cumplir con el reglamento del CEIT, y guardar orden vy silencio.

CAPITULO XII
USOS/DEL EQUIPS;DE COMPUTACION.
Articulo 49.- Se reserva el uso de lag computadorag'a los ysSuarios internos, salvo en los casos que por medio
de autorizacion Para el uso de las computadoras tefidran quejpresentar autorizacion del coordinador del CEIT.

Articulo 50.- Se restringe el uso del equipo de la Sala de gervicios de informacién electrénica para actividades
exclusivas de servicio de blusqueda y trabajos académico,

Articulo 51.- Est4 prohibido accesar-cualquier-otro-tipo-de-datos-que-no-sean-aquellos propios de este servicio
(como procesadores de texto, hojas-de-calculo-y/o -compiladores. de: lenguajes de programacion, correo
electrénico, entre otros). El uso de procesador de textos yicorreo electronico es justificable solo en caso del
requerimiento académico y estara sujetora aprobacion por parte del.encargado de la biblioteca.

Articulo 52.- El usuario debe utilizar equipo atendiendo los cuidados necesarios para el buen
funcionamiento del mismo, de lo contrari mm EHI%@sién del servicio, temporal o definitivo,
dependiendo de la gravedad de la falta g a .

Articulo 53.- Se prohibe cambiar la Ni@a@@lﬂ Iolﬁ@alaﬂea Sala de Servicios de Informacion

electrénica sin previa autorizacion.

Articulo 54.- El usuario puede QAJ gr@clralrlm E}{ﬁS@rmacién en el disco duro de la

computadora solo como medida de respaldo mientras utiliza el equipo. Después del uso del equipo debera
asegurarse de eliminar la informacién respaldada, puesto que la Sala de Servicios de Informacién Electrénica
puede eliminar la informacion en cualquier momento.

Articulo 55.- El uso del Disco Compacto, disquete o USB es responsabilidad del usuario, por ningln motivo el
CEIT se hara responsable de la utilizacion de estos métodos en caso de dafio, perdida o robo.

Articulo 56.- Es causa de suspensioén del servicio de consulta digital:

I. Utilizar correo electrénico, Chat, Internet, mirc con contenidos no académicos.
Il. Visualizacion de materiales sexualmente explicitos, pornogréaficos y/o obscenos.
lll. Manejo de lenguaje obsceno, abusivo o sexualmente explicito.
IV. Materiales que fomenten delincuencia o dafio en propiedad ajena.
V. Disponer de materiales electrénicos de otras personas, informacién o archivos, sin permiso.
VI. Violentar las leyes de derechos de autor o propiedad intelectual.
VII. Utilizar los recursos de Internet proporcionados por la escuela para actividades comerciales, de lucro o
proselitismo politico.
VIII. Utilizar expresiones de racismo.
IX. Utilizar el equipo en actividades o juegos no académicos que propicien el desgaste de los recursos de
la escuela.
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CAPITULO XlIl
SANCIONES.

Articulo 57.- La Biblioteca podra suspender a los usuarios en sus derechos de préstamo en los casos
siguientes:

I. Cuando tengan en su poder una o0 mas obras cuyo término de préstamo se encuentre vencido.
II. Cuando no cumplan con el pago respectivo de la reinscripcion en la Universidad.
Ill. Cuando cometan una indisciplina, que amerite una sancion administrativa, dentro de las instalaciones
del CEIT

La sancién se levantara tan pronto como hayan desaparecido las causas de la misma.

Articulo 58.- Por no acatar las normas procedimiq‘tos fijados a la vista de los usuarios. El bibliotecario en
turno tendra la facultad y el deber de" amongstar vérbalmente a quien lo amerite. De juzgarlo necesario,
guardara un reporte del incidente de tal formafque sejagrave /a sancion en caso de reincidencia por parte de la
persona infractora.

Articulo 59.- Cuando el bibliotecarip juzgue que fa falta lo amerita o se trate de una reincidencia por parte de
un usuario; la amonestacién escrita sera expedida por la €oordinacion de la Biblioteca y se guardara registro
de ella para aplicar las sanciones pertinentes.

Articulo 60.- Los usuarios podran_ser suspendidos en todos sus derechos, incluyendo el acceso a la
Biblioteca, por término de una a cuatro semanas, de acuerdo con la gravedad de la falta, por los siguientes
motivos.

I. Al usuario que no acate las indicaciones del personal de vigilancia, bajo la supervisiéon del coordinador
del CEIT, en cuanto a no alterar el orden dentro de las instalaciones, el servicio le sera inmediatamente

dido.
1. IS::Sc[i)Iﬁ;r Iaﬁn tercero las obras y/Dr@J@ilﬂam%&théstamo.

lll. Dar uso indebido a colecciones, instalaciones, mobiliario y equipo de la Biblioteca, o por maltratos

mediante la imposicion de mac amﬁi?ﬁj m;bjlten el uso posterior de las obras.
IV. Exponer a peligro evidente m]er : t [ a obras, colecciones, instalaciones,
mobiliario o equipo de la Biblioteca.
V. Introducir bebidas o alimentos/a Ids i jone
VI. Hacer caso omiso a las érdeAj |£§ﬁolm&§£%&w.
Articulo 61.- Los usuarios podran ser suspendidos en todos sus derechos, incluyendo el acceso a la

Biblioteca, por el término de ocho semanas aun tetramestre, de acuerdo a la gravedad de la falta, por los
siguientes motivos:

I. Conducirse con falsedad en su identificacibn como estudiante.
Il. Sustraer, sin la debida autorizacién, materiales o equipos de la Biblioteca. Como constituyen un delito
contra el patrimonio de la universidad se les pondra a disposicion de las autoridades competentes.
lll. Deteriorar, en forma grave y deliberada, obras, colecciones, mobiliario y equipo de la Biblioteca.
IV. Reincidir en alguna de las faltas sancionadas en el articulo anterior.

Articulo 62.- La Biblioteca podra suspender provisionalmente el servicio a los usuarios internos siempre que
existan motivos para suponer que son responsables de las infracciones a que se refieren los dos articulos
anteriores. Al mismo tiempo, la Biblioteca sometera el caso a las autoridades de la Universidad Tecnolégica de
Tamaulipas Norte ante quienes dichos usuarios sean responsables. Correspondera a estas autoridades
determinar la existencia de la infraccion, la responsabilidad del infractor y el alcance y la duracién de la
sancion. Una vez que las autoridades comunigquen su resolucion a la Biblioteca, ésta debera aplicar la
resolucién adoptada o revocar la suspension provisional del servicio.

Articulo 63.- La Biblioteca podra suspender el servicio a los usuarios externos siempre que le conste la
responsabilidad de los mismos en relacion al incumplimiento del reglamento. En tal caso, tales infracciones
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seran comunicadas a las autoridades de la Universidad Tecnoldgica de Tamaulipas Norte, ante quien podran
apelar los interesados.

Articulo 64.- El departamento de Servicios Escolares acreditara, ante la Biblioteca, a los estudiantes. Del
mismo modo comunicard oportunamente de las bajas y los cambios de domicilio que se anticipen o se
produzcan en el grupo de los estudiantes, con el propésito de facilitar la recuperacién de obras prestadas y el
pago de los adeudos pendientes.

Articulo 65.- La Biblioteca informara periédicamente de los adeudos en que incurran los estudiantes y/o
docentes, al Departamento de Servicios Escolares, con copia en su caso para el Departamento de Finanzas
con la finalidad de cumplir con el Reglamento Interno del Centro de Investigacion Tecnolégica.

CAPITULO XIV
POLITICAS PARA EXPQSICIONES ARTISTICAS Y EVENTOS ESPECIALES.

Articulo 66.- Con el propdsito de lograr una formag€ion intggral para nuestros estudiantes, asi como para
aprovechar los espacios de infraestryCtura cén que guenta & UTTN, se han abierto las puertas a la cultura y al
desarrollo de actividades diversas g/ por lo cual Se ofrecejpara ello la Biblioteca y Centro de Informacion
Tecnoldgica para las exposiciones apoyo a log programas culturales y académicos asi como para eventos
especiales, con la finalidad de reconocer el trabajo y esfuepzo de los expositores; y compartirlo con los usuarios
de nuestra institucién o para desarrollar actos de caracteg oficial o de cualquier otra indole. Los requisitos para
ello son:

I. La reservacion para exposiciones-o.cualquier. otro.evento dentro.de Biblioteca y centro de Informacion
Tecnoldgica, se debera ser realizada por lo menos con una semana de anticipacion.

Il. Para realizar la reservacion para exposiciones o-cualquier; otro-evento especial se debe acudir con la
Rectoria de la UTTN para efectos de su ‘autorizacion por lo cual es necesario presentar un oficio en
donde se especifique las generalidades del mismo.

lll. El espacio reservado para expo ’ﬁmmmiﬁ duracién de una semana.

IV. En caso de que se desee ampli be ser tratado con el la Rectoria de la
UTTN.
V. Se dara preferencia de uso Nﬂs @ﬁﬁtmfﬁdgtilizar el espacio para exposiciones
por pertenecer a:
a. Actos Oficiales de la Universidad,
b. Grupo de pintura'y aAFiatISE r I m reSO
c. Talleres de la univer D
d. Grupo con muestra de materiales realizados en apoyo al programa académico.
e. Cualquier otro que cuente con la Autorizacién de la Rectoria de la UTTN.
VI. El responsable de la muestra-exposicion o evento especial solamente podra disponer del &rea
asignada para este servicio.
VII. El responsable de la muestra-exposicion o evento especial ser4 el encargado del montaje y
desmontaje de las obras. Asi como, de lo necesario, para realizar estas actividades.

VIIl. El Horario para montaje y desmontaje de la muestra-exposicion es de 14:00 a 17:00 horas. Este
horario ha sido establecido con la finalidad de evitar molestias a los usuarios de Biblioteca.

CAPITULO XV
RESPONSABILIDAD DEL PERSONAL DE LA BIBLIOTECA.

Articulo 67.- El personal de la biblioteca sera responsable de mantener el orden y la limpieza de los materiales
documentales de la biblioteca. Para ello contara con el apoyo eventual del personal de intendencia y
prestadores del servicio becario de la Universidad.

Articulo 68.- Sera responsabilidad del personal de la biblioteca, el registro, organizacion y control de las
colecciones, asi como la operacion de los servicios bibliotecarios que la biblioteca ofrezca. Y aquellas
responsabilidades establecidas en el catalogo de puestos de la institucién, sin afectar sus derechos
establecidos en el Contrato de Trabajo respectivo.
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Articulo 69.- El personal de la biblioteca colaborara para el establecimiento y operacion de un sistema de
control estadistico de procesos de la biblioteca, de tal suerte que se cuente con la informacién necesaria para
la toma de decisiones en el mejoramiento continuo de los servicios bibliotecarios de la Universidad.

Articulo 70.- Cuando la conducta de un trabajador hacia el usuario sea incorrecta, el ofendido podra acudir
con el titular del Departamento de Servicios Escolares a presentar su queja, verbal o por escrito, quien la
remitira a la autoridad superior para tomar las medidas pertinentes.

CAPITULO XVI
RESPONSABILIDAD DE PASANTES EN SERVICIO SOCIAL.

Articulo 71.- Quien preste su servicio becario apoyara en las tareas que el Coordinador de biblioteca le
requiera segln un plan de trabajo convenido y no nec7saria 0 exclusivamente en el area de acervos.

Articulo 72.- Quien preste su servicio pecariogen la-hibliotecadebera cumplir y ayudar a hacer cumplir este

Direccion de Servicios Escolares re
la falta en que haya incurrido.

CAPITULQ@ XVII
INVENTARIOS Y MANTENI NTO DE LOS ACERVOS.

Articulo 73.- Cada ocasion que los estudiantes tengan vacaciones, los acervos de la Biblioteca seran
inventariados y/o revisados para determinar si requieren-mantenimiento. Los servicios de la biblioteca se
veran afectados por estas actividades. Sera anunciada con.anticipacion la suspension de servicios.

Articulo 74.- Los casos no contemplados en este reglamento seran resueltos por el Coordinador de la

bibliteca  centro de informacién teonfiOYE P> P IF1E f2r oravedad. por la rectoria de la
No Gantrolado

Articulo 1°.- El contenido de este reglamento esta sujeto a revisiones periodicas, los usuarios pueden solicitar

un ejemplar actualizado en la recepcﬁil Cg'e r I m D reSO

Articulo 2°.- Este reglamento deja sin efecto toda disposicidon que contravenga sus disposiciones.
Articulo 3°.- Este reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacién por parte del H. Consejo de la

Universidad.

El anterior reglamento de Biblioteca se abroga por el Consejo Directivo de la Universidad Tecnolégica
de Tamaulipas Norte, para dar vigencia al presente reglamento de Biblioteca y Centro de Informacién
Tecnoldgica, en la ciudad de Reynosa, Tamaulipas, a los 09 dias del mes de diciembre de 2005.
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